SUPERINTENDENCIA

DE SALUD
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FIJA MONTO DE FONDOS GLOBALES PARA
OPERAR EN EFECTIVO A FUNCIONARIAS
Y FUNCIONARIOS DE LA OFICINA
CENTRAL Y DE LAS AGENCIAS ZONALES Y
REGIONALES DE LA SUPERINTENDENCIA
DE SALUD PARA EFECTUAR GASTOS
MENORES ANO 2022.

RESOLUCION EXENTA N9 (011

- =

) A
| 4

._ ks |
SANTIAGO, | U DiC 202

VISTO: lo dispuesto en la Ley
N°21.395, que aprobé el presupuesto del Sector Publico para el afio 2022; en el
articulo 109 y demas pertinentes del DFL N°1, de 2005, de Salud, que fija el texto
refundido, coordinado y sistematizado del DL N° 2763, de 1979, y de las Leyes
N°18.933 y N°18.469; en el DFL N° 1/19.653 de 2000, del Ministerio Secretaria
General de la Presidencia, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado
de la Ley N°18.575, Orgadnica Constitucional de Bases Geénerales de la
Administracion del Estado; en la Ley N°19.880 que establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los érganos de la
Administracion del Estado; en la Ley N©19.886 de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios y su Reglamento
contenido en el Decreto Supremo N°250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, y
sus posteriores modificaciones; la Resolucion Exenta SS/N°653, del 3 de
septiembre de 2020, sobre delegacion de facultades; la Resolucion Exenta RA
882/106 del 7 de agosto de 2020, de la Superintendencia de Salud, que nombra
a la persona que indica en el cargo de Jefe del Departamento de Administracion y
Finanzas; en las Resoluciones N°s 7, de 2019 y 16, de 2020, ambas de la
Contraloria General de la Republica, y

CONSIDERANDO:

1° Que, las autorizaciones e
instructivos especificos que se publican cada afio calendario en el libro
“Instrucciones para la Ejecucion de la Ley de Presupuestos del Sector
Pablico”, de la Direccion de Presupuesto del Ministerio de Hacienda, autoriza
fondos globales en efectivo para operaciones menores y viaticos.

2° lLa conveniencia de poner a
disposicion de funcionarios y funcionarias de las Oficinas de Santiago y de las
Agencias Regionales de esta Superintendencia, fondos para operaciones menores
en dinero efectivo, que le permitan cubrir gastos del subtitulo 22 “Bienes y
Servicios de Consumo”.
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3° Que en el Decreto N° 250,
publicado en septiembre de 2004, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 19.886
de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestaciones de
Servicios, se interpreta como compra menor, toda compra menor a 3 UTM.

4° Que, sobre la base de las
consideraciones anteriores y disposiciones legales vigentes, dicto la siguiente,

RESOLUCION:

1° ASIGNASE a los encargados de
Santiago y a los Jefes de las Agencias Regionales de esta Superintendencia de
Salud, un Fondo Fijo que no supera el monto maximo de 15 UTM, de acuerdo a
las disposiciones legales vigentes, para operar dinero en efectivo, durante el afio
2022, con el objeto de efectuar gastos menores, comprendidos en los item
del Subtitulo 22 “Bienes y Servicios de Consumo”, de acuerdo al siguiente

detalle:
LUGAR DE MONTO
CARSO DESEMPENO ASIGNADO
Servicio de Bienestar Santiago $200.000
Unidad de Servicios Generales Santiago $500.000
Tesoreria Santiago $200.000
Unidad de Adquisiciones Santiago $300.000
Agente (a) Regional Arica $300.000
Agente (a) Regional Iquique $300.000
Agente (a) Regional Antofagasta $300.000
Agente (a) Regional Copiapo $300.000
Agente (a) Regional La Serena $300.000
Agente (a) Regional Vifa $300.000
Agente (a) Regional Rancagua $300.000
Agente (a) Regional Talca $400.000
Agente (a) Regional Chillan $300.000
Agente (a) Regional Concepcion $300.000
Agente (a) Regional Temuco $300.000
Agente (a) Regional Valdivia $300.000
Agente (a) Regional Pto. Montt $300.000
Agente (a) Regional Coyhaique $300.000
Agente (a) Regional Pta. Arenas $300.000
TOTAL $5.800.000

2° DEJASE establecido que los
montos asignados, por concepto de fondo fijo, a que se refiere el resuelvo anterior,
estaran sujetos a rendicion de cuentas de acuerdo con las instrucciones impartidas
al efecto por la Contraloria General de la Replblica, en la Resolucién N°30, del 11
de marzo de 2015.

3° DEJANSE establecida las
siguientes restricciones para la administracion de los fondos globales en efectivo
para operaciones menores:
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3.1 Que los montos asignados
son dunica y exclusivamente para cubrir gastos operativos Yy
administrativos urgentes e imprevistos en efectivo para compras
menores (compra menor 3 UTM), y asi agilizar la materializacién de dichas
compras 0 pagos, que por su cuantia y/o naturaleza se justifica pagar y/o comprar
en efectivo.

3.2 Que las rendiciones de
cuentas, parciales o totales, que se efectiien no podran exceder el monto
total asignado, el exceso de gastos por sobre el monto asignado, no se
reembolsard, ni tampoco la documentacién podra presentarse en una préxima
rendicion, en tal circunstancia, el gasto debe ser cubierto por el responsable del
Fondo Fijo.

3.3 Que el fondo asignado en dinero
efectivo o tarjeta corporativa deberd ser mantenido por la persona responsable,
en una caja o espacio especialmente habilitado para tal efecto y debidamente
resguardada o en la cuenta asociada a la tarjeta corporativa. Para el caso de los
agentes zonales y/o regionales, éstos deberan mantener el dinero en efectivo,
siempre que sea el caso, y los saldos en las tarjetas corporativas bancarias
institucionales, donde la suma de ambos mas los comprobantes de gastos
mantenidos, debera totalizar la cantidad asignada.

3.4 Que en ningln caso se deberd
guardar en dicha caja, dineros personales, ni boletas u otros documentos de
compras que no correspondan al Fondo Fijo asignado.

3.5 Que todos los documentos de
gastos rendidos periodicamente deben contar con la respectiva firma y
timbre del responsable del fondo fijo y el timbre de recepciéon conforme.

3.6 Que los gastos rendidos, de
preferencia deben ser respaldados con factura y como segunda opcién
puede ser boleta de compra o boleta de honorarios (la boleta de compra
no debe superar 1 UTM). Otro tipo de documento sera aceptado siempre y
cuando se demuestre fehacientemente que no es posible la obtencién de los tipos
de documentos anteriormente mencionados. Para el caso de los gastos de
movilizacién se recomienda el uso de planillas visada y firmada por el encargado
del fondo fijo.

3.7 Los gastos no podran ser
respaldados por recibos de dinero, salvo casos especiales previa autorizacion del
Subdepartamento de Finanzas y Contabilidad.

3.8 Que no seran reconocidos
como gastos: los intereses y las multas asociadas al pago de serviciosy/o
compras. Todo gasto rendido, que incluya multas o intereses, serd rebajado de
la rendicién y reembolsado sin considerar tales montos y seran de cargo de cada
responsable del fondo fijo. Por tanto, se deben tomar los resguardos necesarios
para no pagar cuentas o servicios con retraso y asi evitar la generacion de multas
e intereses.

3.9 Las Agencias que incurren en
gastos por concepto de servicio de monitoreo de seguridad (ADT u otros), seran
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responsables de rescatar la factura o boleta mensual directamente del portal

respectivo. En la eventualidad que dichas facturas sean recibidas en sistema
Acepta, la Unidad de Adquisiciones, enviara por correo a cada agencia la factura
respectiva.

3.10 Los gastos y sus respectivas
rendiciones y antecedentes de respaldo deben ser ingresadas en el Sistema

Gestion de Personas GP en el link http://gp.superdesalud.gob.cl/gp/.

3.11 En el caso que el responsable
del fondo fijo efectliie una compra con factura, a un proveedor no habitual, tendra
la obligacion de informar al Subdepartamento de Finanzas y Contabilidad, con la
finalidad de que el proveedor sea incluido en la lista blanca del Sistema de
recepcion de factura “Acepta” y la factura no sea reclamada y pierda su validez.
La emision de las facturas que respaldan gastos de fondos fijos deben ser emitidas
con forma de pago “Contado”.

4° DEJASE establecido que los
gastos por compras de bienes y servicios que superen el equivalente a
Tres Unidades Tributarias Mensuales (3 UTM), deberan ser previamente
autorizados por Resolucién Exenta. Ante una compra mayor a 3 UTM, se
debe generar solicitud de compra en sistema GP y contactarse con la
Unidad de Adquisiciones. Por norma, esta estrictamente prohibido
fraccionar la compra para evitar sobrepasar el limite de las 3 UTM.

5° Una vez revisada y aceptada la
rendicién de cuentas por la jefatura directa del encargado de la rendicion, y la
aprobacién de la Coordinacion Regional, se dispondra la reposicién del Fondo Fijo
por el Subdepartamento de Finanzas y Contabilidad. Se recomienda, enviar las
rendiciones de gastos y sus respectivos respaldos fisicos, entre los dias 23 y 25
de cada mes.

6° DEJASE establecido que la
reposicion de los fondos a los responsables, por rendiciones realizadas, seran
depositadas en la cuenta corporativa asignada a cada uno y el que no disponga de
tarjeta corporativa, sera con cheque nominativo al encargado del fondo fijo.
Excepcionalmente, y a solicitud del encargado/a del Fondo Fijos, se podran realizar
transferencias o depdsitos en sus cuentas bancarias personales. Tampoco se podra
depositar o girar el fondo fijo a una persona que no cuente con su respectiva péliza
de fianza.

7° DEJASE establecido que el\la
funcionario\a responsable del fondo fijo, debe realizar un cierre anual el pendltimo
dia habil de diciembre de cada afio, con su respectiva rendicion y depositar el saldo
no consumido en la cuenta Institucional respectiva e informar del cierre a Tesoreria
de la Superintendencia mediante correo electrénico, de la siguiente forma:

 Fondo fijo operado con la tarjeta corporativa: deben realizar deposito en
la cuenta asociada a la tarjeta corporativa asignada y debe remitir los
comprobantes de depdsito y saldo a la Tesoreria de la Superintendencia de
Salud.

e Fondo fijo que opera SIN tarjeta corporativa: debe realizar depésito en la
Cuenta Corriente de la Superintendencia de Salud, N°9019073 del
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Banco Estado y debe remitir los comprobantes de depésito y saldo a la

Tesoreria de la Superintendencia de Salud.

8° DEJASE establecido que en la
eventualidad que se rinda gasto de combustible, por cometidos institucionales, se
debe indicar los lugares que conforman el recorrido realizado, los kilémetros por
cada tramo indicado y el valor del litro de combustible. Estos datos son solicitados
en formulario de rendicion de fondo fijo disponible en sistema GP.

9° El Subdepartamento de Gestion y
Desarrollo de Personas de esta Superintendencia de Salud, verificard que los
funcionarios\as designados\as para manejo de fondo fijo estén en posesion de la
poéliza “Fidelidad Funcionaria Valores Fiscales”.

10° Ante dudas o consultas
relacionadas con Fondos Fijos en materias;

- Compras o adquisiciones, se debe contactar a la Unidad de Adquisiciones.

- Presupuestarias, contables, rendiciones y/o pagos, se debe contactar al
Subdepartamento de Finanzas y Contabilidad.

- Pdlizas de Fianza, se debe contactar al Subdepartamento de Gestion y
Desarrollo de Personas.

11° IMPUTESE el gasto que irrogue
la presente contratacion al presupuesto vigente para el afio 2022, aprobado para
esta Institucion:

ANOTESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

” POR ORDEN DEL SUPERINTENDENTE"

ROD?G((I) SIERRA CONTRE
JEFE DEPARTAMENTO DE ADMINIS
FINANZAS

DISTRIBUCION

— Depto. De Administracién y Finanzas
-~ Subdepto. de Finanzas y Contabilidad
— Subdepto. de Recursos Humanos

- Unidad de Adquisiciones

— Subdepto. Agencias Regionales

- Agencias Regionales

— Oficina de Partes
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Subdepartamento de Finanzas y Contabilidad

RENDICION DE FONDO F1JO

N°Solicitud 101 Fecha 25/07/2022

Solicitante GISSENIA ALEJANDRA HOTT CID Tiempo de Atencion [1 dia(s) hablies(s)]

Mesa Ayuda RECURSOS FINANCIEROS Tipo Solicitud RENDICION DE FONDO FIJO

Datos Solicitud

Unidad AGENCIA REGIONAL DE LOS RIOS Ubicacion AGENCIA ZONAL SUR DE LOS LAGOS

Estado TRAMITADO

Solicitante GISSENIA ALEJANDRA HOTT CID R I
ADMINISTRATIVO UNIDAD DE NEGOCIOS ~ [Ze |21 fo ADMINISTRATIVO
LUIS ROBERTO RODRIGUEZ GONZALEZ RENDICION DE FONDO FIJO

FONDO FIJO

Solicitud Inicial

Detalles
01/07/2022 '1:;265566 967196207 55417 SERVICIO DE VIGILANCIA
Factura Electronica Afecta ADT SECURITY SERVICES SA 22-08-002

Observacion: Pago factura ADT.

666120689 MATERIALES PARA MANTENIMIENTO Y
24/07/2022 BEL 96792430K 74.980 REP. INMUEBLES
Boleta Electronica SODIMAC SA
22-04-010
Observacion: Compra luces de emergencia, para reponer las que no funcionan.
20433 MATERIALES PARA MANTENIMIENTO Y
04/07/2022 BEL 763135330 3.000 REP. INVUEBLES
Boleta Electrénica Quincalleria Madimar EIRL
22-04-010
Observacion: Compra repuesto, para reparacion de estanque de wc.
666087178 06792430K g—?ggjsE PARA OFICINA, CASINO Y
17/07/2022 BEL 7.990
Boleta Electronica SODIMAC SA
22-04-008
Observacion: Compra de basurero, para baflo en reemplazo del que se rompio.
7523902 760731625 ELECTRICIDAD
04/07/2022 FEA SOCIEDAD AUSTRAL DE 138.300
Factura Electrénica Afecta ELECTRICIDAD SA 22-05-001

Observacion: Pago factura de electricidad.




Detalle Rendicion Resumen Cuentas

Total Rendicién 259.687 22-04-008 MENAJE PARA OFICINA, CASINO Y 7.990
OTROS
Menos Total Retencion 00 MATERIALES PARA
22-04-010 MANTENIMIENTO Y REP. 77.980
Saldo a Rendir 259.687 INMUEBLES
22-05-001 ELECTRICIDAD 138.300
Saldo a Pagar 259.687
22-08-002 SERVICIO DE VIGILANCIA 35.417
Total:259.687

Observaciones
SI Fondo Fijo julio GISSENIA ALEJANDRA HOTT CID
(02-08-2022)Modificada NDoc: 666120689 , 666120689 - Modificada
Concepto: 96792430K , MATERIALES PARA MANTENIMIENTO Y REP. DANIEL ANTONIO MUNOZ MATUS
INMUEBLES -
(02-08-2022)Modificada NDoc: 666087178 , 666087178 - Modificada <
Concepto: 96792430K , MENAJE PARA OFICINA, CASINO Y OTROS - DANIEL ANTONIO MUNGZ MATUS
Estimada(o), se informa que el monto de la rendicion de su fondo fijo,
fue depositado el dia 02-08-2022. GRACE EVELYN SILVAROJAS
Seguimiento
Solicitud de Rendicion Creada _ GISSENIA ALEJANDRA HOTT CID 25-07-2022 12:16:43
Envioé a Responsable V°B° LUIS ROBERTO RODRIGUEZ GONZALEZ v/ _ VALOSKA PALOVA FONSECA SANCHEZ ~ 25-07-2022 12:31:20
Enviado a Contabilidad para revisiéon v/ _ LUIS ROBERTO RODRIGUEZ GONZALEZ 25-07-2022 12:41:48
Enviado a Tesoreria para revision ¢/ I DANIEL ANTONIO MUNOZ MATUS 02-08-2022 10:13:34
Solicitud Tramitada v/ I GRACE EVELYN SILVA ROJAS 03-08-2022 14:49:25
Devengo
ID Devengo Fecha Devengo
2040 02/08/2022
Sigfe

ID Pago Fecha Pago Forma de Pago Fecha Documento

egreso 266 02/08/2022 Transferencia 7023114 03-08-2022




30/6/22, 15:24

ADT SECURITY SERVICES S. A.

ACTIVIDADES EMPRESARIALES N.C.P.
Alfredo Barros Errazuriz 1973 - Providencia

Visualizacien DTEs Recibidos)

Santiago
8.
Sefior {es) : SUPERINTENDENCIA DE SALUD Comuna - VALDIVIA
Direccion : CAUPOLICAN 364 Ciudad :
R.U.T. : 60.818.000-7 Forma De Pago
Giro : NO ESPECIFICA Fecha Emis. 201 JULIO 2022 Fecha Venc. 115 JULIO 2022
N° |Cantidad |Unidad |Cédigo Descripcion Precio Desc/Recargo Total
1 1 MONITOREQ GPRS CLASICO - 2021. OP 8009977 29.762 28.762
01-07-2022 Al 31-07-2022
| Observaciones | Montos Totales
Monto Neto $ 29.762
Monto LV.A. $ 5.855
Monto Total $ 35.417
No Facturable $ 0

By

dipres2206.acepta.com/v01/EF7TAB2A09A5CE44A5B37FESICBFAF758CBETF258

G W sii.cl

Superintendencia de

Firma

RECEPCION CONFORME
BIEN O SERVICIO
Contraparte Técnica

Nombre \)m[/‘fﬁb (£ 220 N
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SERVIPAG
Comprobante de Pago

25/07/2022 09:09:20

Sucursal:Valdivia - 1240-2772
Servicio ~ Monto Pagado
11990 ADT (Nmero Cliente) 435,417

Rut : 0608190007

Numero Cliente : 230016

Referencia : SUPERINTENDENCIA DE

Monto 1 3417

Num Servicios: 1 Total: $39.417

Meclio de Pago: EFECTIVQ

Horario : NORMAL
Ticket ID: 667745239
CRC i Ggkpnvyno9o

ME

RECEPCION CONFOR!
BIEN O SERVICIO

Contraparte Técnica

Superintendenci &
Fi Q@ o

al

sose ol foros




SODIMAC S.A.

AUDA. PICARTE 3349
VALDIVIA

SODIKAC §.4. RUT : 96.792.430-K
AUDA. PICARTE 33439

VALDIVIA

DISTRIB. WATERIALES DE CONSTRUCCIOM
BOLETA ELECTRONICA:666120689 24/07/2022
CC:00019 CAJA:0005 CAJERO:145 17:24:08

3764699 LAMPARA EHMERGENCIR 9605 600LM

cu 2 X 37.490 74.980
NETO 63.008
IvA 11: 972
TaraL 74.980

#H2848

DB 74980

VUELTO DB: 0

13316573-8 CRISTINA A. HORALES CANARID
N.U. 190005000059220724172357
#13794-1719

CAJERACD) ERNR FRITZ CONTRERAS

TIMBRE ELECTRONICD §.I.1I.

RES. 115 de 2007

Uerifique documents en wwu.sodinac.c)

O A

GUARDE ESTR BOLETA Y PRESENTELR EN
CASD DE RECLANWO 0 CAMBIO DE PRODUCTOD
GRACIAS POR PREFERIRNOS
EN SODINAC USTED SIEMPRE ENCONTRARA
LOS MEJORES PRECIOS

CLIENTE

RECEPCION CONFORME
BIEN O SERVICIO
Contraparte Técnica

Superintendenw
Firma, I}'

Nombre Ja/ZﬂL? Q’WJ’\




UUIMUALLERIA MADIMAR ETRL
763135330

GIRU FERRETERIA

AV RAMUN PlCARTE 483 LUCAL 22,
Valdivia, Valdivia
HULETA ELECTRO
22433

Feclis U4-U/ 2022142/

A Muiiiero

Venta $3 000

1 IVA meluido en esta bolela

es de $479

it

i
ii
il
‘!
:n

Tinibie Electionive 811
Res 80 de 2014
Veiifique docuinenlo e

www.vessi.cl

Superintendencia de S

BIEN O SERVICIO

RECEPCION CONFORME i

T

Contraparte Técnica
Nombre M[?




SODIMAC S.A.

AUDA. PICARTE 3349

UALDIVIA
SODIHAC S.A. RUT : 96.792.430-K
AUDA. PICARTE 3343
VALDIVIA

DISTRIB. HATERIALES DE CONSTRUCCION
BOLETA ELECTRONICA:666087178 17/07/2022
CC:00019 CAJA:0006 CAJERD:274 11:04:22

745170 PAPELERO C/PEDAL A. INOX S5LT

cu 1 X 7.990 7.990
NETD 6.714
IUA 1.276
TOTAL 7.990
LR RR L

Fornas de Pago
DB 7990
JUELTO DB: 0
13316573-8 CRISTINA A. HORALES CANARIO
N.U. 190006000040220717110404
$20726-2115
CAJERACD) PﬂULINNR FERNANDA CORDOVA

TINBRE ELECTRONICO §.I.I.
RES. 115 de 2007
documento en wuu.sodimac. ¢l

A

GUARDE ESTA BOLETA Y PRESENTELR EN
CASO DE RECLAMO 0 CAMBIO DE PRODUCTO
GRACIAS POR PREFERIRNOS
EN SODIHAC USTED SIEHPRE ENCONTRARR
L0S MEJORES PRECIOS
CLIENTE

Superiniendencia de

RECEPCION CONFORME :

BIEN O SERVICIO
Contraparte Tecnica /
Nombre \, Utts]
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SERVIPAG
Comprobante de Pago

16/07/2022 0€:11:10
Sucursal:Valdivia : - 8935-2773

Servicio Monto Pagado

B1230 GAESH - BOLETAS FACTURAS $138.30

Fono Atencion Ciiénte es: 600.401.2020
Nro. Cliente : 000010590994

Nro, Documento : 24788617

Monto Pagado ;138300

Saldo Pendiente : 001383C0

Mensaje entregado por la empresa
RESPOSICION DE SUMINIQTRE EN 24 HRS.

Mo, Servicios: 1 Total: §138.300

Medio de Pago: EFECTIVO
Horario : NORMAL
Ticket ID: 667118747
CRC : GgMVv5nQoYo
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